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00 apxuse @®I'BOY BO «I'opckuii I'AY»
I O0mmue nonoxkeHHs
1.1.  Tlonoxenue o6 apxuBe pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C «IIpUMepHBIM

IOJIOXKEHHEM 00 apxWBe OpraHM3alM», YTBepKIeHHBHIM Ilpmkaszom @enepansHOToO
apxuBHoro arenrctsa oT 11.04.2018 r. Ne 42, 3aperucrpuposanssiM B Musntocte Poccuu
15.08.2018r, peructpanmonnsmii Ne 51895.

1.2. ApxuB ®I'BOY BO «lopckuii I'AY» (mamee - ApxuB) co3maeTcs B HEIAX
OCYIIECTBICHHMS XpaHEHUs, KOMILUIEKTOBAHUS, Y4€Ta U MCIOIB30BAHUA JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccutickoit ®enepanun u Pecriybmuku CeBepras Ocerus - AnaHud,
JIOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBBIIE 10 j€T) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM UHCIE 110 JTAYHOMY
cocTaBy, oOOpasoBaBimuxXcs B JesarensHocTH OIBOY BO «lopekmit TAVy» (nanee -
VHuBepcuTeT), a TaKkKe IIOATOTOBKY IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma PecryOmuku
CeBepHas OceTuia-AnaHus K Iepelaye Ha IOCTOSHHOE XpaHeHue B PecmyOnukaHckoe
rocynapcTBeHHoe OrokeTHOe yupexnenue «LleHTpaibHBI TroCyJapCTBEHHBIA apXuB
Peciybmukun CeBepras Ocerma-Ananmst» (manee - PIBY «II'’A PCO-Ananusy),
HACTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOI'O BEICTYIIAET Y HUBEPCUTET.

1.3. VHuBepcurer paspabareiBaeT mnonoxeHue o0 apxuse. Ilomoxkenue o6 apxuBe
NOIJICKAT COIVIACOBAHMIO Ha IMpPEAMET COOTBETCTBHA ero [IpuMepHOMY HONIOXKEHHIO C
YUETOM COCTaBa HOKYMEHTOB, HaXOIAIMXCHA Ha XpaHEHWH M IOAJIEXKAIX XpaHEHHIO B
Apxuee ¢ ApxuBHo#t cmyx0boit Pecnmybmuxu Cepepnas Ocetus-Ananus (nmanee -
ApxupHas ciyx6a). Ilocne cormacoBanus mojoxeHHe 00 ApXuBe YTBEPXKIAETCA
PEKTOpOM YHHUBEpPCUTETA.

1.4. ApxuB B cBOEH IEATENBHOCTU PYKOBOJACTBYyeTCs DelepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004r. Nel25-®3 «O6 apxuBHom pjerne B Poccuiickodt @enepaunumy,
Pecriybnuxanckum 3akoHoM ot 30.12.2005 r. N 80-P3 «0O6 apxuBHOM [ene B
Pecniybnuxe Cerepnas OceTns-AnaHusay, 3aKOHAMY, HOPMATUBHEIMY MPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoii ®enepanyu u Pecny6nuku CepepHas Ocetus - Ananus B chepe apxXHBHOTO
Jlela U IeIONPOU3BOICTRA, IIpaBuIaMy OpraHu3ali XpaHEeHUs, KOMIUICKTOBAHM, y4IeTa
H HCHOJB30BaHHA JOKyMeHTOB ApxmsHoro ¢onza Poccuiickoii ®epepanuu u Apyrux
apXWBHBIX  JIOKYMEHTOB B  TOCYIapCTBEHHHIX OpraHax, OpraHax MeCTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHUS 1 OpraHU3aNUAX, JIOKAIFHEIMA HOPMaTHBHBIMH aKTaMi Y HUBEPCUTETA.



II. CocraB J0OKYMEHTOB ApxuBa

2. ApXuB XpaHHT:

a) JOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO W BpeMeHHHIX (cBHIIE 10 1eT) CpoKOB XpaHEHUs, B TOM
YUCIIe JOKYMEHTHI II0 JIMIHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMECS B AEATEIFHOCTH Y HUBEPCUTETA;

6) HOKYMEHTH MOCTOSHHOTO XpaHEHHS M JOKYMEHTHl II0 JIMYHOMY cOCTaBy (GOHIOB
OpraHm3anyii - IpeamecTBeHHUKOB;

B) CIPaBOYHO-TIOMCKOBEIE CPEICTBA K JOKYMEHTAM U YUETHBIE JOKYMEHTHI ApXUBa.

III. 3agauu Apxmusa
3. K 3amagam ApxuBa OTHOCSTCS:

3.1. OpraHuszanus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MpeXycMoTpeH riaasoil II
HACTOAINETr0 IOI0KEHUS.

3.2. KommrekroBanue ApxuBa HTOKYMEHTamu, o0OpPa30BaBIIMMHUCH B EATEIBHOCTH
YHuBEpCUTETA.
3.3. Y4eT TOKyMEHTOB, HAXOAAIIUXCS Ha XpaHeHNH B ApXUBe.

3.4. Vcionp30BaHie OKyMEHTOB, HAXOAAIMUXCA Ha XPAaHEHUU B APXUEBE.

3.5. Ilogrotoeka JokymeHTOB ApxuBHoro ¢onga PecnyOmuku Cepepnas Ocerus-
AnaHus K nepenade Ha noctosuHoe xpanenue B PIBY «{I'A PCO-Ananusy», HCTOYHHUKOM
KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOT'O BEICTYIIAET Y HUBEPCUTET.

3.6. MeToamuecKoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 32 GOpMHUpOBaHUEM B 0hOpMIIEHHEM €T B
CTPYKTYPHEIX HOApa3eIeHUAX YHUBEPCUTETA U CBOEBPEMEHHO Nepenadeii ux B ApXuB.

IV. ®yaxnun Apxusa

4. ApXuB OCYIIECTBIAET CACAYIOIIHNE QYHKIUU:

4.1. OpraHusyeT npueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO ¥ BpeMEHHHIX (cBbime 10 11eT) cpokos
XpaHeHWs, B TOM 4YHCJIE II0 JIMYHOMY COCTaBy, O00pa3oBaBIIMXCS B JEATCIBHOCTH
VHHBEpCUTETA HE paHee, YEM Uepe3 OJWH roj U He IOo3[JHee, YeM UYepe3 TPHU roja Iocie
38BEPILICHUS JIEN B NEIOIPOU3BOICTEE.

4.2. Benet yuer JOKYMEHTOB ¥ ()OHII0B, HAXOAIIXCA Ha XpaHEHNH B ApXHBE.

4.3. Tlpencransger B PIBY «III'’A PCO-Ananus» yueTHsle cBeleHHs o0 oOreMe u
COCTaBe XpaHAMMXCSI B ApxuBe TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoil @enepanum 1
APYTUX apXWBHEIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C IOPSAIKOM TIOCYJApCTBEHHOIO ydeTa
nokyMeHToB ApxupHoro ¢oxaa Poccuiickoit @enepanyu.

4.4, CrucTeMaTH3MPYET W pa3sMEIIaeT JOKYMEHTH], MOCTYIANIME HAa XpaHeHe B ApXUB,
00pa30BaBIIKECS B XO/I€ OCYIIECTRICHHS JIEATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

4.5. OcymiecTBISET NOATOTOBKY U MPE/CTABIIAET:

a) Ha pacCMOTpPEHHE M COIJIACOBAHHE 3KCIIEPTHOM KOMHMCCHH YHHMBEDPCHTETa OIMCH eIl
IIOCTOSTHHOTO XpaHeHHs, BpeMeHHBIX (cBbime 10 7€T) CpOKOB XpaHEHH:, B TOM YHCIE II0
JTMYHOMY COCTaBY, a TaKKe aKTHI O BBIIEICHUM K YHUYTOKEHUIO apXUBHEIX JOKYMEHTOB, HE
HOJJIEXKAIMAX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpare MJOKYMEHTOB, aKTBl O HEHCIIPaBUMBIX
MOBPEKCHUAX aPXUBHEIX JOKYMEHTOB;

6) Ha YTBEepKIEHHE OHKCIEPTHO-IPOBEPOUHONM Komuccuu ApxuBHOM ciayxber PCO-
Amnannsa (nanee - SIIK ApxuBHOI ciIyK05I) OIMCH J€JT IIOCTOSHHOTO XpaHEHMS;

B) Ha cornacoBanue DIIK ApxmBHOI Ciy»Ob! ONUCH €] [0 TMIHOMY COCTaBY;



r) Ha cornmacosanme DIIK ApxXuBHOH ciykOBl akTEl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKTHl O
HEHCIPaBUMEBIX IIOBPEIKICHUIX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB;

I) Ha YTBEpXICHHE PeKTOpyOIHCH M€l IIOCTOSHHOTO XpaHEHWS, OIIMCH BPEMEHHBIX
(cBpmme 10 7eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YMCIIE ONUCH €N MO JHYHOMY COCTaBy, aKTHl O
BBIJCICHUN K YHUYTOXKCHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, He IMOUICKAIMX XPaHEHHIO, aKTH 00
yTpate OOKYMEHTOB, aKTHl O HEHCIPAaBHUMEBIX IIOBPEXACHHUIX AapXHUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepKaeHHEBIE (cormacoBanubie) DIIK ApXHBHOMN CyKOBL.

4.6. Opranusyet nepenady J0KyMeHTOB ApxuBHoro gonna PCO-Ananus Ha IOCTOSHHOE
xpaHenue B PIBY «II'A PCO-AnaHus».

4.7. Opranu3yeT 1 IPOBOIUT IKCIEPTH3Y LIEHHOCTH HOKYMEHTOB BpeMeHHEIX (cBhime 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHUS, HAXOAIMXCA Ha XpPaHEHNH B ApXHBe B IENIX 0TOOpa JOKYMECHTOB
Il BKIIFOUEHHS B cocraB ApxuBHoro ¢oHma P®, a Takke BBIABICHHS JOKYMEHTOB, HE
TIOITIeKAIMUX TaTbHEHIIIEMY XpaHEeHHUIO.

4.8. IIpoBOAUT MEPOIPHUATHSA 110 0OECIICUECHUIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOAIUXCS
Ha XpaHeHHU B ApXUBeE.

4.9. OpranmzyeT HHGOPMHUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U PaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA O COCTABRE
Y COIEPKAHUU TIOKYMEHTOB ApXUBA.

4.10. HMudopMmupyeT TIONB30BATENC IO BOINpOCAM MECTOHAXOXICHHS aApPXUBHBIX
IOKYMEHTOB.

4.11. Opranusyer Bb/1ady JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE ITOJI30BAHME;

4.12. VicnonHseT 3ampochl MOJIB30BATENCH, BHIAET apXWBHBIE KONMH IOKYMEHTOB,
apXUBHBIC BBITHCKU M apXHUBHBIE CIIPABKH.

4.13. BeneT y4eT UCTIOIB30BaHMs JOKyMEHTOB ApXuBa.
4.14. Cozpaet GoH/ MMONB30BaHNAA APXHUBa W OpPTraHU3yeT €r0 UCIOJb30BaHME.
4.15. OcymecTBISeT BeIEHHUE CIIPaBOYHO-IIOUCKOBEIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApXHBA.

4.16. YuacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB Y HUBEpCHTETA 10 BOIIPOCaM apXHUBHOIO Jela
U OEIONpPON3BOACTRA.

4.17. Oka3sIBaeT METOAMUECKYEO IIOMOINb:

a) cmyx0e eNIOIpOM3BOACTBA YHHBEPCHUTETA B COCTaBICHMH HOMEHKIATYPHl JIE,
dopmupoBaHuy H 0OPMIIEHUH JIENT;

0) CIpYKTYpHBIM IOZApasfeleHHssM K paboTHUKAM VYHUBEpPCUTETa B IIOATOTOBKE
JNOKYMEHTOB K Tepeziaue B ApXuB.

V. IIpaBa ApxuBa

5. ApxuB HMEET IpaBo:

a) IpencTaBiATh PexTopy IMpelIoXKeHHs II0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO OpraHU3aldl
XpaHEeHWs], KOMIUIEKTOBAHHUS, yUeTa ¥ UCIIOIb30BAHUS aPXUBHEIX TOKYMEHTOB B ApXUBE;

0) 3anpammuBaTh B CTPYKTYDHBIX IIOAPA3ENCHUAX YHUBEPCUTETA CBEICHMN,
HeoOXoIuMBle A7 paboTel ApxuBa;

B) JaBaTh PEKOMEHIAIMH CTPYKTYpHBIM IIOApa3feleHUsM Y HHUBEPCHUTETAa IO BOIPOCAM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIETCHIIUN ApPXUBa;

r) uabOPMHPOBATE CTPYKTYPHEIE IIO[pa3/ielieHds YHUBEPCUTETA O HEOOXOAUMOCTH
IIepeady JOKYMEHTOB B APXUB;

1) IpUHUMAaTh ydacTue B 3acemanusx JIIK ApxuBHoif ciry:kOBI U SKCIIEPTHON KOMUCCHA
YHuBepcurera.
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